| Terre des hommes

Aide a I'enfance.
Appel a candidatures pour un poste de gardiennage

Terre des hommes- Lausanne lance un appel a candidatures pour le recrutement de deux
(2) gardiens.

1. Description générale

Le gardien est placé sous la responsabilité directe du chargée support avec laquelle il
travaille étroitement.

Toutefois, la collaboration doit étre effective et constante avec I'administratrice.

L’ensemble s’effectue dans le respect de la charte de Terre des hommes et de la politique
de protection de sauvegarde de I'enfance (PSE) propre a la Fondation.

2. Responsabilités clés

v' Veiller a la sécurité des locaux de tdh Dakar, en mettant I'attention sur les
entrées/sorties de I'immeuble. Veiller a la sécurité des biens internes et externes
(notamment les véhicules) du bureau.

v Informer le responsable de I'administration en cas d’incident ou de manifestations
dans la rue.

v Faire des rondes réguliéres pour améliorer la sécurité.

v Veérifier régulierement la porte d’entrée du bureau pour s'assurer que c’est bien
fermé.

v' S’assurer que ceux qui entrent dans le bureau en dehors des heures de pointes
soient des employés de tdh.

v" Orienter les visiteurs, si nécessaire.

v Surveiller et contrOler les accés au batiment et prévenir la hiérarchie en cas
d’anomalie.

v Détecter et signaler les comportements ou actes pouvant affecter la sécurité des
biens et des locaux

v" Nombreux déplacements a l'intérieur des locaux : monter/descendre des escaliers,
faire le tour du bureau pour assurer leur sécurité

v Exposition possible a des situations stressantes (ex : intrusions, comportements
agressifs, alertes incendies.)

v L’activité s’exerce principalement hors présence des usagers

v Exécuter toutes taches qui lui seraient demandées par son supérieur.

3. Expérience et compétences professionnelles

v Capacité a gérer son planning de travail

v Expérience préalable de minimum cing (5) ans au sein d’une organisation
internationale

v" Rigueur dans le travail, maitrise de soi et confidentialité

Expérience militaire souhaitable.

4. Modalités d’application
Les dossiers de candidature, comportant un CV détaillé, une lettre de motivation et tout
documents justificatifs sont regus au bureau de Terre des hommes Sénégal, Front de terre
villa n°26, ou encore a I'adresse suivante : rose.kinsinou@tdh.ch au plus tard le 31 octobre
2023.

NB : Seuls des candidats présélectionnés seront contactés.



