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BIOFORCE. EMPOWERING HUMANITARIANS. Donner le pouvoir d’agir aux humanitaires : nous croyons à 

un monde où les besoins des personnes affectées par les crises seront couverts par des professionnels 

engagés, qui apporteront une aide adaptée et de qualité. Nous sommes une organisation humanitaire qui 

intervient en préparation et en réponse aux crises issues d’un conflit, d’une catastrophe naturelle ou d’une 

épidémie. Nous apportons des solutions de formation, d’accompagnement et de structuration pour permettre 

l’accès à une aide efficace et de qualité aux populations vulnérables. 

LE STAGE. 

Contexte  
Dans le cadre de la célébration de nos 40 ans, Bioforce recherche son bureau Afrique situé à Dakar (Sénégal), 

un.e Chargé.e de communication évènementiel. Sous la supervision directe de la chargée de communication 

Bioforce Afrique, Vous aurez pour missions de : 

 

• Participer à l'organisation de l'évènement 

• Aider dans le pilotage de l'évènement (calendrier, rétroplanning, invitation, etc.) 

• Proposer des opérations spéciales et originales pour promouvoir l'évènement et l'image de marque 

• Contribuer à la logistique de l'évènement : gestion du stock, montage de structures sur l’événement, 

présence terrain, collecte et analyse des offres, billetterie, transfert aéroport … 

• Prendre part à la gestion du budget de l'évènement 

• Aider à la sélection des candidats ainsi que dans la communication avec les participants et les invités 

• Assurer la reprographie et l'archivage des documents en lien avec l'évènement. 

 

PROFIL SOUHAITE. 

Connaissances & expériences  
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Expérience dans l’organisation d’évènements. 

Vous avez une très bonne maîtrise des outils Bureautique (Word, Excel, libre office) et une bonne capacité 

d’apprentissage dans l’utilisation de logiciels de gestion.  

Une connaissance du secteur humanitaire serait un atout. 

Formation 
Formation supérieure BAC+2 ou 3 en évènementiel et/ou communication ou dans un domaine similaire est 

préférable  

Qualités 
Vous êtes rigoureux (se) et savez organiser votre temps de travail, 

Vous êtes fort (te) de propositions, 

Vous avez un esprit d’équipe, un bon relationnel  

Vous avez d’excellentes aptitudes en relations interpersonnelles et en communication 

 

CONDITIONS. 

Date d’intégration 01/06/2023 

Contrat Stage de 6 mois 

Localisation Bioforce Afrique, Dakar-Sénégal. 

CONTACT. 

Merci de transmettre votre CV et votre lettre de motivation par mail à rhcfba@bioforce.org , à l’attention du 

responsable des fonctions supports en indiquant en objet la référence 23008 et l’intitulé de l’offre. 
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